
共同供應契約注意事項及採購作業程序 

1、請大家優先選擇有環保標章(綠色葉子)的產品選購，特別是綠色採購指定項目［105 年度可參考以

下網站（點我）］。 

2、廠商之選擇不受限，可詢問系辦助理或其他同事瞭解平日往來廠商之口碑，作為選擇廠商之參考。 

3、購買之產品若能合併為同一張請購單者應合併，避免有分散採購之嫌。 

4、共同供應契約採購作業程序操作圖如下 

＊登入 http://web.pcc.gov.tw/pis/main/pis/client/index.do 進入共同供應契約電子採購系統 

＊使用代號：3.9.26 延伸碼：87 密碼：em62500 

a. 

 

b. 

 

輸入機關代碼及

密碼後點選登入 

點選商品查詢 

http://greenliving.epa.gov.tw/Public/GreenPurchase/Government
http://web.pcc.gov.tw/pis/main/pis/client/index.do


c. 

 

d. 

 

(＊以下將以選購冷氣機為例) 

 

 

 

 

 

 

 

移動下拉式捲軸選擇

欲購買之商品 

點選進入 



e. 

 

(＊如欲購買項次四產品) 

f. 

 

 

 

 

 

 

 

 

點選後可下載

契約內容 

點選後可下載

詳細規格書 

點選選取進入 



 

g. 

  

(＊決定廠牌型號及廠商後點選『選購』) 

h. 

 

 

 

 

 

 

 

移動下拉式捲

軸選擇廠商 

點選 



i. 

 

j. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

點選 

(1)填入下訂數量 

(2)勾選理由 

(3)點選放入購物車 



k. 

 

l. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

(1)勾選 

(2)點選 

點選 



m. 

 

n. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

(1)請務必依序更改請購人、連絡電

話、電子郵件、發票寄送地址、送貨

地址。 

*購案編號可不填 

填寫完整後點選確認送出 

點選 



o. 

 

p. 

 

 

 

點選剛才完成的請購單編號 

點選 


